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1. Descricao Geral

Organizar e efetuar o registo e tratamento de dados contabilisticos de uma empresa ou servigo publico.

2. Mapeamento de Unidades de Competéncia

Unidades de Competéncia (UC) Obrigatérias™

ANCREP

PARA A QUALIFICACAO E O
ENSINO PROFISSIONAL, |.P.

. . P Coédigo Unidades De Formacgao
Caodigo UC N° uUcC Unidades de Competéncia UFCD De Curta Duracio Horas
Contabilizar as operacdes e Imposto sobre o
1917 1 preencher declaracdes relativas 0568 valor acrescentado 50
ao IVA (IVA)
Aplicar os conceitos afetos ao Imposto sobre o
1918 2 imposto sobre o rendimento de 0575 rerlmgdimento (IRS) 50
pessoas singulares
Aplicar os conceitos afetos ao Impost br
1919 3 imposto sobre o rendimento de 0576 reﬁcfi?ngnstg (ITR(CI)) 50
pessoas coletivas
1920 4 A_pl|car 0s conceitos affatqs ao 0577 Impc_;st,os_ sobre o 25
imposto sobre o patrimonio patriménio
1921 5 Preencher docu_mentagao 0670 Contrato de compra 25
comercial e venda
. . Ficheiros de
Executar tarefas administrativas .

1922 6 de apoio & gestdo de stocks 0668 armazem e contas 25
correntes

1923 7 Executar tarefas inerentes ao 0678 Re;ggzgzg::ggndoes ) 25

processamento de vencimentos proce
vencimentos
Executar langamentos Cddigo de contas e
1924 8 contabilisticos das classes 1 a 8 6215 normas 50
do SNC contabilisticas

Modelos de

1925 9 Preencher modelos de 6216 demonstracoes 50

demonstragdes financeiras

financeiras
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Coédigo UC N° UC Unidades de Competéncia

CQ: cATALOCO ANQEP

Executar langamentos de

1926 10 regularizagao para B 0574 Encerramento anual 50
encerramento anual e prestacgao de contas
de contas
Gastos,
6217 rendimentos e 50
Calcular gastos, rendimentos e resultados
1927 11
resultados
Calcular e contabilizar gastos de ~
1928 12 produciio 6218 Gastos de produgao 50
1929 13 Aplicar sistemas de custeio 0584 Sistemas de custeio 25
Métodos e técnicas
1930 14 Executarpp_eragoes de a_nallse 0619 de an,all_se 50
economica e financeira econdmica e
financeira
1931 15 Aplicar procec!imentos de 0622 Auditoria e controlo 50
controlo interno interno

Area - Bolsa

Coédigo Unidades De Formacgao

Codigo UC N° ucC Unidades de Competéncia UFCD De Curta Duracdo Horas
Elaborar, executar e controlar os Orcamentacio das
1932 1 orgamentos dos servigos 6220 en%idades g'blicas 25
publicos pu
Executar tarefas de controlo de Controlo de
1933 2 tesouraria, utilizando a folha de 0673 . 25
calculo tesouraria
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3. Desenvolvimento das Unidades de Competéncia (UC)

3.1. Unidades de Competéncia (UC) OBRIGATORIAS

1917 Contabilizar as operacdes e preencher declaracdes relativas ao IVA

Associada a UFCD 0568 - Imposto sobre o valor acrescentado (IVA);

Tarefas Conhecimentos e saberes sociais e relacionais Ponderagi’io**

e Carateristicas, incidéncia, isengGes, valor tributavel, taxas,
direito a deducdo, sujeitos passivos mistos, regimes

Calcula o IVA nas especiais, RITI (UFCD 0568)
?peragoes sujeitas ao e Impostos - conceitos gerais (UFCD 0567)
imposto

e Médias, percentagens e proporcionalidade (UFCD 0578).

e Apuramento, reembolsos, obrigagbes declarativas, regimes
Efetua o apuramento especiais, RITI (UFCD 0568)

periodico e preenche a e Arquivo como sistema de informacdo (UFCD 0653) 3

respetiva declaracao ] ]
e Impostos - conceitos gerais (UFCD 0567).

1918 Aplicar os conceitos afetos ao imposto sobre o rendimento de pessoas
singulares

Associada a UFCD 0575 - Imposto sobre o rendimento (IRS);

Tarefas Conhecimentos e saberes sociais e relacionais Ponderagio™*

Apura o rendimento e Incidéncia, estrutura e apuramento do IRS (UFCD 0575). 3
coletavel para o IRS

Preenche as obrigacoes

declarativas de IRS e Incidéncia, estrutura e apuramento do IRS (UFCD 0575).
através de aplicagao

informatica

1919 Aplicar os conceitos afetos ao imposto sobre o rendimento de pessoas
coletivas

Associada a UFCD 0576 - Imposto sobre o rendimento (IRC);

Tarefas Conhecimentos e saberes sociais e relacionais Ponderagﬁo**

i ; e Incidéncia, isengbes, apuramento, liquidagdo e pagamento
Apura o lucro tributavel (UFCD 0576). 3
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Tarefas Conhecimentos e saberes sociais e relacionais Ponderacgio™*

e Incidéncia, isengbes, apuramento, liquidagdo e pagamento

Apura a matéria coletavel (UFCD 0576). 3
Calcula as demais e Incidéncia, isen¢des, apuramento, liquidaciio e pagamento
obrigagoes decorrentes da (UFCD 0576). 3

sujeicao ao IRC

Preenche as obrigacdes e Incidéncia, isencdes, apuramento, liquidacdo e pagamento
declarativas inerentes ao (UFCD 0576).
IRC

1920 Aplicar os conceitos afetos ao imposto sobre o patriménio

Associada a UFCD 0577 - Impostos sobre o patrimonio;

Tarefas Conhecimentos e saberes sociais e relacionais Ponderacgio™*

Efetua a liquidagao e e Imposto municipal sobre imdveis (IMI) (UFCD 0577). 2
pagamento do IMI

Efetua a liquidacdo e e Imposto municipal sobre as transmissdes onerosas de
pagamento do IMT imo6veis (IMT) (UFCD 0577). 3

Efetua a liquidacao e
pagamento do imposto do
selo

e Imposto do selo (UFCD 0577). 3

1921 Preencher documentagao comercial

Associada a UFCD 0670 - Contrato de compra e venda;

Tarefas Conhecimentos e saberes sociais e relacionais Ponderagio™*
Executa documentagao e Contrato de compra e venda (UFCD 0670)
comercial inerente ao e Aplicagdes informaticas de gestdo - drea comercial (UFCD 3
contrato de compra e 0571).
venda
Preenche os varios titulos e Contrato de compra e venda (UFCD 0670). 2
de crédito
1922 Executar tarefas administrativas de apoio a gestao de stocks
Associada a UFCD 0668 - Ficheiros de armazém e contas correntes;
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Tarefas Conhecimentos e saberes sociais e relacionais Ponderacio™*

Elabora e atualiza

ficheiros de armazém o .

aplicando critérios de e Ficheiros de armazém e contas correntes (UFCD 0668). 2

valorimetria das

existéncias

Organiza e garante a o .

manutencdo dos arquivos e Ficheiros de armazém e contas correntes (UFCD 0668). 2

de ficheiros de armazém

Atualiza contas correntes e Ficheiros de armazém e contas correntes (UFCD 0668). 3
1923 Executar tarefas inerentes ao processamento de vencimentos

Associada a UFCD 0678 - Recursos Humanos - processamento de vencimentos;

Tarefas

Regista e confere os dados
relativos a assiduidade do
pessoal

Conhecimentos e saberes sociais e relacionais Ponderagio™*

Incidéncia, isengGes, apuramento, liquidagdo e pagamento
(UFCD 0576). 3

Efetua os calculos
necessarios a

Recursos humanos - processamento de vencimentos (UFCD

arios 0678)
determinagao dos valores 3
de abonos, descontos e e Aplicagdes informaticas de gestdo de pessoal (UFCD 0616).
montante liquido a receber

e Recursos humanos - processamento de vencimentos (UFCD
Processa vencimentos em 0678)
aplicagdes informaticas e AplicacSes informaticas de gestdo de pessoal (UFCD 0616).

e Recursos humanos - processamento de vencimentos (UFCD

0678)

Preenche e ?"‘"a a e Aplicagdes informaticas de gestdo de pessoal (UFCD 0616)
documentacgao legal 4
aplicavel e Sistema de seguranca social (UFCD 8534)

e Recursos humanos - relatério Unico (UFCD 6736).

1924 Executar lancamentos contabilisticos das classes 1 a 8 do SNC
Associada a UFCD 6215 - Cddigo de contas e normas contabilisticas;

Tarefas Conhecimentos e saberes sociais e relacionais Ponderagao**
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Tarefas Conhecimentos e saberes sociais e relacionais Ponderacgio™*

e Normas contabilisticas, cédigo das contas e lancamentos
contabilisticos (UFCD 6215)

e Arquivo como sistema de informagao (UFCD 0653)
e Médias, percentagens e proporcionalidade (UFCD 0578)
Classifica documentos nas ) 5 ] )
classes 1 a 8 do SNC . :Izjgcésios:emlgLegsoepig;z)p(cﬁ;%,Doggg%g)oes financeiras de curto,
e Conceitos e organizagao do SNC (UFCD 6214)

e Legislagdo comercial (UFCD 0563).

e Normas contabilisticas, cddigo das contas e langamentos
contabilisticos (UFCD 6215)
Executa langcamentos

contabilisticos em

aplicagbes informaticas e Tratamento informatizado de documentos contabilisticos
(UFCD 6219).

e Conceitos e organizagao do SNC (UFCD 6214)

1925 Preencher modelos de demonstragdes financeiras

Associada a UFCD 6216 - Modelos de demonstracdes financeiras;

Tarefas Conhecimentos e saberes sociais e relacionais Ponderagﬁo**

Preenche modelos de
demonstragoes financeiras
para as entidades sujeitas
ao SNC ou para aquelas
que apliquem as normas
internacionais de
contabilidade (anexos 1,
2,3,4,5e6,doSNC-
estrutura concetual)

e Modelos de demonstragdes financeiras (UFCD 6216). 3

Preenche modelos de

demonstragoes financeiras

para as entidades que . ] )

apliquem a NCRFPE e Modelos de demonstragdes financeiras (UFCD 6216).
(anexos 7,8,9e 10 -

modelos reduzidos, do

SNC - estrutura concetual)

1926 Executar lancamentos de regularizacdo para encerramento anual e
prestacao de contas

Associada a UFCD 0574 - Encerramento anual de contas;
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Executa langcamentos de
regularizacao para
apuramento de resultados

Conhecimentos e saberes sociais e relacionais

e Regularizagdo de contas para apuramento dos resultados,
NCRF e a prestacdao de contas (UFCD 0574)

e Conceitos e organizagao formal do SNC (UFCD 6214)

e Normas contabilisticas, cédigo das contas, lancamentos
contabilisticos (UFCD 6215)

e Tratamento informatizado de documentos contabilisticos
(UFCD 6219).

1927 Calcular gastos, rendimentos e resultados

Associada a UFCD 6217 - Gastos, rendimentos e resultados;

Tarefas

Classifica e imputa gastos

Conhecimentos e saberes sociais e relacionais

e Conceitos relativos a analise, classificagdo e imputagdo de

custos, enquadramento, natureza e ambito da contabilidade

de gestdo (UFCD 6217)

e Médias, percentagens e proporcionalidade (UFCD 0578)

e Conceitos, classificagdo e estrutura e fungdes da organizacgao

(UFCD 0649).

ANCYEP

AGENCIA NACIONAL
PARA A QUALIFICACAO E O
ENSINO PROFISSIONAL, |.P.

Ponderacio™*

Ponderagéio**

Calcula custos diretos e
indiretos

e Conceitos relativos a analise, classificagdo e imputagdo de

custos, enquadramento, natureza e ambito da contabilidade

de gestdo (UFCD 6217)

e Médias, percentagens e proporcionalidade (UFCD 0578)

e Conceitos, classificagdo e estrutura e fungdes da organizagao

(UFCD 0649).

Calcula margens e
resultados

e Conceitos relativos a analise, classificagdo e imputacdo de

custos, enquadramento, natureza e ambito da contabilidade

de gestdo (UFCD 6217)

e Médias, percentagens e proporcionalidade (UFCD 0578)

e Conceitos, classificacdo e estrutura e fungdes da organizagao

(UFCD 0649).

Calcula custos reais e
basicos

e Conceitos relativos a analise, classificacdo e imputacdo de

custos, enquadramento, natureza e ambito da contabilidade

de gestdo (UFCD 6217)

e Médias, percentagens e proporcionalidade (UFCD 0578)

e Conceitos, classificagdo e estrutura e fungdes da organizagao

(UFCD 0649).

1928 Calcular e contabilizar gastos de producao

Associada a UFCD 6218 - Gastos de producao;
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Tarefas Conhecimentos e saberes sociais e relacionais Ponderacgio™*

e Componentes do custo de produgdo (UFCD 6218)

e Médias, percentagens e proporcionalidade (UFCD 0578)
Calcula o CIPA e o CIPV 2
e Conceitos, classificagdo, estrutura e fungdes da organizagao
(UFCD 0649).

e Custos de producgao (UFCD 6218)

Apura o custo total e e Médias, percentagens e proporcionalidade (UFCD 0578) 5
resultados e Conceitos, classificagdo, estrutura e fungbes da organizacdo

(UFCD 0649).

1929 Aplicar sistemas de custeio
Associada a UFCD 0584 - Sistemas de custeio;
Tarefas Conhecimentos e saberes sociais e relacionais Ponderacio™*
e Sistemas de custeio (UFCD 0584)

Apura 0s custos d,e_ e Médias, percentagens e proporcionalidade (UFCD 0578)
producgao pelos varios 2
sistemas de custeio e Conceitos, classificagdo, estrutura e fungdes da organizagao

(UFCD 0649).

e Centros de custo (UFCD 0584)

Reparte os diferentes e Médias, percentagens e proporcionalidade (UFCD 0578)
gastos por centros de 3
custo e Conceitos, classificagdo, estrutura e fungdes da organizagao

(UFCD 0649).

1930 Executar operacdes de andlise econdmica e financeira
Associada a UFCD 0619 - Métodos e técnicas de analise econdmica e financeira;

Tarefas Conhecimentos e saberes sociais e relacionais Ponderagdo™*
Calcula o fundo de maneio e Métodos e técnicas de anélise financeira (UFCD 0619). 3
liquido
Determina o equilibrio ] o o )
financeiro, o cash-flow e o e Métodos e técnicas de analise financeira (UFCD 0619). 3
autofinanciamento
Procede a andlise e Métodos e técnicas de andlise econémica e financeira (UFCD
econdmica e financeira 0619) >
através de demonstragoes e Sistemas de normalizacdo contabilistica (UFCD 6214).

financeiras
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Tarefas Conhecimentos e saberes sociais e relacionais Ponderacgio™*

Calcula a rendibilidade da
empresa e do capital
préprio

e Métodos e técnicas de andlise econdmica (UFCD 0619).

Elabora orcamentos e Elaboracdo de orcamentos (UFCD 0619). 2
previsionais

Analisa desvios e Elaboragdo de orgamentos (UFCD 0619). 3
orcamentais
1931 Aplicar procedimentos de controlo interno
Associada a UFCD 0622 - Auditoria e controlo interno;
Tarefas Conhecimentos e saberes sociais e relacionais Ponderagﬁo**

Aplica os procedimentos

de controlo interno e Controlo interno (UFCD 0622). 3
definidos na organizacao
Prepara a documentagao )
financeira para as e Controlo interno (UFCD 0622). 2
auditorias
3.2. Unidades de Competéncia (UC) da Bolsa™**
1932 Elaborar, executar e controlar os orgamentos dos servigos publicos

Associada a UFCD 6220 - Orgamentagdo das entidades publicas;

Tarefas Conhecimentos e saberes sociais e relacionais
Elabora orgamentos de receita e de e Lei do enquadramento orcamental, métodos de elaboragdo
despesa das entidades publicas orcamental, execugdo e controlo orgamental (UFCD 6220).

** Ponderacgao: 3

Analisa indicadores e racios
orcamentais e propde medidas e Leido enquadramento orcgamental, métodos de elaboragdo
corretivas orgamental, execugdo e controlo orgamental (UFCD 6220).

Analisa o controlo orcamental - e Lei do enquadramento orcamental, métodos de elaboragdo
despesa orgamental, execugdo e controlo orgamental (UFCD 6220).
** Ponderacao: 3

Analisa o controlo orgamental - e Lei do enquadramento orcamental, métodos de elaboragdo
receita orgamental, execugdo e controlo orgamental (UFCD 6220).
** Ponderacao: 3
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1933 Executar tarefas de controlo de tesouraria, utilizando a folha de calculo

Associada a UFCD 0673 - Controlo de tesouraria;

Tarefas Conhecimentos e saberes sociais e relacionais
Planeia instrumentos de controlo de e Controlo de tesouraria (UFCD 0673)
tesouraria

- e InstituigGes bancarias e titulos de crédito (UFCD 0607).
** Ponderagao: 2

Executa o controlo de tesouraria e Controlo de tesouraria (UFCD 0673).

Notas:

* - Unidades elementares que integram a qualificacdo e, como tal, constituem unidades de validacédo e
certificagdo obrigatdrias.

** - A ponderacdo traduz o grau de importancia de cada uma das tarefas no ambito da UC respetiva. As
tarefas com ponderacao 5, consideradas fundamentais e imprescindiveis no dambito da UC, assumem um
carater eliminatério para a sua validagdo.

**x - Unidades opcionais que apesar de ndo constituirem o essencial da qualificacdo, sdo necessarias

para perfazer a qualificacdo. Para a obtencao da certificacao é fixado um nimero de UC a selecionar da
bolsa.
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